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REPUBLIKA HRVATSKA

VARAZDINSKA ZUPANIJA

OPCINA VELIKI BUKOVEC
Op¢insko vijece

KLASA: 406-01/17-01/01

URBROJ: 2186/028-01-17-1

Veliki Bukovec, 11.04.2017.

Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ br. 120/16)
i ¢lanka 31. Statuta Opéine Veliki Bukovec (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije™ br.
18/13.), Opéinsko vije¢e Opéine Veliki Bukovec na 35. sjednici odrzanoj dana 11. travnja
2017. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave
Opéine Veliki Bukovec

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave i

to za nabavu:

- robe i usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna,

- radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna
za koje sukladno odredbama ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova te provedbu
projektnih natje¢aja, osim ovog Pravilnika primjenjuju se i drugi propisi koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin kako bi se osiguralo
zakonito, namjensko i svrhovito koristenje proradunskih sredstava Opéine Veliki Bukovec.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, naruditelj je obvezan u odnosu na
sve gospodarske subjekte postovati nacela javne nabave te moguénost elektroni¢kih sredstava
komunikacije.

Clanak 2.
Nabava robe, usluga, radova te provedba projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti
manje od 20.000,00 provodi se putem narudZbenice ili ispostavljene ponude odnosno
predratuna te za istu nabavu nije potrebno sklapati odgovarajuéi ugovor o nabavi.




Clanak 3.

Prilikom nabave robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kn, a manje od 100.000,00 kn, odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn,
sklapa se ugovor o nabavi koji obavezno sadrzava: cijenu sa i bez poreza na dodanu
vrijednost, rokove izvrSenja radova ili usluge, odnosno dostave robe, rokove i nalin placanja,
ugovorne kazne i naknadu $tete te garancije i reklamacije. Za sklapanje ugovora o nabavi iz
stavka 1. ovog &lanka trazi se najmanje jedna pisana ponuda ponuditelja kojem je upucen
poziv na dostavu ponude.

Clanak 4.

Prilikom nabave robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn, odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kn, a manje od 500.000,00 kn,
sklapa se ugovor o nabavi koji obavezno sadrzava: cijenu sa i bez poreza na dodanu
vrijednost, rokove izvrienja radova ili usluge, odnosno dostave robe, rokove i nadin pla¢anja,
ugovorne kazne i naknadu Stete te garancije i reklamacije. Za sklapanje ugovora o nabavi iz
stavka 1. ovog ¢lanka traZe se najmanje tri pisane ponude ponuditelja kojima je upucen poziv
na dostavu ponude

Clanak 5.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i potpun nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clanak 6.

U postupku provodenja jednostavne nabave poziv na dostavu ponuda sadrZi:

- podatke o narucitelju,

- opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterije za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- nadin dostavljanja ponuda,

- adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nalin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda emailom).

Komunikacija izmedu naruditelia i ponuditelja moze se obavljati putem poste,
dostavnom sluzbom, telefonski, telefaksom ili elektroni¢kim sredstvima.

Clanak 7.
Rok za dostavu ponude odabranih gospodarskih subjekata iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika
odreduje se u pozivu na dostavu ponude tako da rok odgovara sloZenosti postupka nabave
kako bi se gospodarskim subjektima ostavilo dovoljno vremena za sastavljanje ponude i



prikupljanje trazene dokumentacije i ne moze se odrediti u roku kraéem od 8 dana od dana
primitka poziva.

Clanak 8.

Jednostavnu nabavu za Op¢inu Veliki Bukovec obavlja Stru¢no povjerenstvo za javnu
nabavu koje imenuje Opéinski nacelnik Op¢ine Veliki Bukovec. Stru¢no povjerenstvo €ine 3
¢lana.

Nabavu iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika odobrava opéinski na¢elnik, a nabavu iz ¢lanaka
3. i 4. odobrava Op¢insko vije¢e. Ugovore o nabavi sklapa op¢inski nacelnik

Clanak 9.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, struéno povjerenstvo otvara
pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda prema redoslijedu
zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno.

O postupku otvaranja ponuda kao i o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Clanak 10.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda Narucitelj donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Odluku o odabiru postupka jednostavne nabave donosi odgovorna osoba Narucitelja.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Odluka o odabiru u
izvorniku ili preslici kao i preslika Zapisnika o otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, narugitelj ¢e dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja i na drugi dokaziv naCin).

Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od isteka
roka za dostavu ponuda te ¢e se nakon toga pristupiti sklapanju ugovora o nabavi.

Clanak 11.
Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka
za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom vjesniku
Varazdinske Zupanije“, a objavit ¢e se zajedno sa svim njegovim kasnijim izmjenama i na
sluZbenim internet stranicama Op¢ine Veliki Bukovec.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku provedbe
nabave robe, usluga i radova bagatelne vrijednosti (,.Sluzbeni vjesnik Varazdinske
zupanije“br. 7/14) i Izmjene i dopune pravilnika o postupku provedbe nabave robe, usluga i
radova bagatelne vrijednosti (,,SluZbeni vjesnik Varazdinske Zupanije“ br. 37/15).

Predsjednik Opéinskog vijeca




