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REPUBLIKA HRVATSKA

VARAZDINSKA ZUPANIJA

OPCINA VELIKI BUKOVEC
Op¢inski nacelnik

KLASA: 035-02/23-01/01
URBROJ: 2186-28-02-23-1
Veliki Bukovec, 22.12.2023.

Temeljem ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 75/21) i
¢lanka 47. Statuta Opéine Veliki Bukovec (,,Sluzbeni viesnik Varazdinske Zupanije" broj 18/13,
6/18, 15/20, 6/21141/21 — pro&iséeni tekst), Opéinski nagelnik Opéine Veliki Bukovec utvrduje

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja pismena Opéine Veliki Bukovec za 2024. godinu

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena
(dalje u tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake predmeta i broj¢ane oznake stvaratelja
i primatelja akata u sklopu djelokruga rada Opcinskog nalelnika, Opéinskog vije¢a OpcCine
Veliki Bukovec i Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 2.

Planom se utvrduju klasifikacije prema sadrZaju, koje proizlaze iz djelokruga rada tijela
iz ¢lanka 1. ovoga Plana. Klasifikacije prema sadrzaju koristit ¢e se u odredivanju
klasifikacijske oznake predmeta, kao brojéane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim i
primljenim aktima, kako slijedi:

Upravno podruéje| Oblik

ili djelatnost (dosie) Opis djelatnosti unutar podgrupe

008 Informiranje

008-01 01 Pristup informacijama, javno informiranje 1 ostalo

009 Zastita osobnih podataka

009-01 01 Z.astita osobnih podataka

009-02 01 Promicanje javne svijesti o rizicima, pravilima, zaStitnim
mjerama i pravima u vezi s obradom osobnih podataka

009-03 01 Imenovanje sluzbenika za zatitu osobnih podataka

010 Grb, zastava, himna

010-01 01 Grb, zastava i himna

011 Ustav, zakoni i drugi propisi

011-01 01 Opcenito

011-02 01 Postupak dono$enja propisa




011-03 01 bjavljivanje propisa

011-04 01 Statut

012-01 01  Provedba izbora

012-02 01 Financiranje politi¢kih aktivnosti
012-03 01 Financiranje izborne promidzbe

012-04 01 Ostalo

013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanj gradana |

013-02 01 Savjetovanje sa zainteresiranom javno$éu

013-03 01  Ostalo

016-01 01 Prava nacionalnih manjina

024-01 01 Poslovi zZupanija, gradova i op¢ina
024-02 01 Ustrojstvo

024-03 01 Op¢inski nacelnik

024-04 01 Opéinsko vijece

024-05 01 Jedinstveni upravni odjel

024-05 01 Ostalo

javnopra

029-01 01 Osnivanje povjerenstva, radnih skupina i drugih radnih tijela te
imenovanje unutarnjih i vanjskih stru¢njaka

Upravni postupci — opéenito
Izdavanje potvrda

Uri

035-00 01  Plan Klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka
Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju

40-01 1 Nadzorad zakonito§éu akata

| [4 " 1 e i

041-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada javnopravnih tijela, sluzbenika u
javnopravnim tijelima, uklju¢ujuéi nadzor zakonitosti i nadina

rada tijela jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave




043-01 01 Poslovi inspecij skog nadzora
050-01 01 Predstavke i prituzbe grad, organacija civilnog drustva,
udruga

J vne nagradei priznanja |
081-01 01 Prava i obveze duZnosnika u jedinicama lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave

11200 01  Openito

112-02 01 Radni odnos na neodredeno vrijeme
112-03 01 Radni odnos na odredeno vrijeme
112-04 01 Prestanak sluzbe

112-05 01 Ugovor o djelu

112-06 01 Dopunski rad

112-07 01 Pripravnici, vjezbenici

112-08 01 Ugovor o autorskom djelu

sta] .

Radno vrijeme opcenito

Godi$nji odmori
113-03 01 Dopusti
113-04 01 Bolovanja
113-05 01 Obustave rada

113-06 B __ stao

Opéenito zastita na radu

12000 0l Stjecanjaplaéeiostalo
120-02 01 Dodaci na placu
120-03 01 Ostalo




Upravno podrudje| Oblik =y ; '
ili djelatnost | (dosje) Opis §_ljelatnosn unutar podgrupe:

121 ~ Ostala primanja po osnovi rada

121-01 01 Dnevnica

121-02 01 Terenski dodatak

121-03 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla

121-04 01 Naknada za topli obrok

121-05 01 Regres za godi$nji odmor

121-06 01 Jubilarne nagrade

121-07 01 Troskovi preseljenja

121-08 01 Pomo¢ u sluéaju smrti

121-09 01 Otpremnina

121-10 01 Autorski honorar

121-11 01 Ostalo

130 Strué¢no usavrSavanje i osposobljavanje

130-01 01 Tecajevi, savjetovanja i seminari

130-01 01 Struéno osposobljavanje, stru¢na praksa

133 Drzavni, stru¢ni, pravosudni ispiti

133-01 01 Drzavni ispit

133-02 01 Pravosudni ispit

133-03 01 Struéni ispiti

133-04 01 Drugi ispiti

230 Organizacije civilnog drustva

230-01 01 Udruge opéenito

230-02 01 Financijska izvjes¢a udruga

240 Sustav civilne zaStite

240-01 01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zastite

240-02 01 Stozeri civilne zastite

240-03 01 Obuka i viezbe

242 Inspekeijski nadzor iz podrudja civilne zaStite

242-01 01 Nadzori

250 Vatrogastvo

250-01 01 Rad vatrogasnih postrojbi i organizacija

250-01 01 Suglasnosti za imenovanje zapovjednika

300 Gospodarstvo

300-01 01 Gospodarski razvoj apéenito

306 Ekonomska politika

306-01 01 Programi

310 Industrija i rudarstvo




310-01 01  OpGenito

310-02 01 Elektroprivreda, odrzavanje, izgradnja
310-03 01 Ostalo

311-01 01 Malo i srednje poduzetnistvo

311-02 01 Obrtnidtvo

311-03 01 Ostalo

320-01 01 Pol oprivreda opéenito

320-02 01 Poljoprivredno zemljiste

321-01 01 Sumarstvo opéenito
322-01 01 Zdravlje i zatita Zivotinja
322-02 01 Sigurnost hrane

322-03 01 Veterinarske usluge

Sterilizacija i kastracija

Lovstvo opéenito

Vodoprivredni doprinos inaknd, éeto
Javna vodoopskrba i odvodnja
Ostalo

Opcenito
Trgovina na malo

Turizam opcenito

[

| Ugostiteljska onst

340,344 Promet i komunikacije
340-01 01 Cestovni promet opéenito

344-01 - 01 Elektronicke komunikacije i postanske usluge

350 55 wtsas uredenje - e ARl e
350-01 01 Strateski dokumenti prostornog uredenja

350-02 01 Prostorni planovi

3 . lisa et s fen A

351-01 01 Mjere zastite okoliSa

351-02 01 Studije utjecaja na okoli§

351-03 01 Gospodarenje otpadom

351-04 01 Poslovi inspekcije zastite okolisa




Up;ii.“g;:lg;ﬁgé"e (gtl::;::() Opis djelatnosti unutar podgrupe
351-05 01 Ostalo

352 Zastita prirode

352-01 01 Zastita i ocuvanje prirode

361 Graditeljstvo i komunalni poslovi
361-01 01 Gradnja gradevina i obnova

361-02 01 Gradevinska dozvola

361-03 01 Uporabna dozvola

361-04 01 Legaliziranje bespravno sagradenih objekata
361-05 01 Tehni¢ki pregledi

361-06 01 Gradevinski radovi

363 Komunalni poslovi

363-01 01 Opéenito

363-02 01 Komunalne djelatnosti

363-03 01 Komunalna naknada

363-04 01 Komunalno redarstvo

363-05 01 Komunalni doprinos

363-06 01 Koncesije

363-07 01 Ostalo

372 Poslovni prostor

372-01 01 Opcenito poslovni prostori

372-02 01 Najam odnosno zakup poslovnih prostora
400 Financijsko planski dokumenti
400-01 01 Proracun

400-02 01 Financijski planovi

400-03 01 Periodi¢ni obra¢uni

400-04 01 Financijski izvjestaji

400-05 01 DrZavni proradun

400-06 01 Planovi nabave

400-07 01 Ostalo

401 Knjigovodstveno-ratunovodstveno poslovanje
401-01 01 Racuni

401-02 01 Racunski plan

401-03 01 Predracuni

402 Financiranje

402-01 01 Financiranje - opéenito

402-02 01 Refundacije

402-03 01 Povrat

402-04 01 Sufinanciranje

402-05 01 Financiranje iz prora¢una

402-06 01 Fondovi

402-07 01 Ostalo




403-01 01  Krediti
01 Gospodarske investicije

406-01 01 Sitni inventar

406-02 01 Osnovna sredstva

406-03 01 Javna nabava

406-04 01 Popis imovine

406-05 01 Obvezni odnosi

406-06 01 Upravljanje nekretninama i pokretninama
Registar dugotrajne imovine

415-01 ol Naplaéivanje poreza
Ovrhe
Ostalo

Reoresi. nremiie

Regresi
Premije
Kompenzacije

onacije, subvencije 1

Donacije
Subvencije

, Opéenito

-~ Fin ski nadzor

Financijski nadzor
Prorac¢unski nadzor
Fiskalna odgovornost
Financijska inspekcija
Ostalo

Deratizacija i dezinsekcija




550-01 | 01 | Opcenito

550-02 01 Hrvatski crveni kriz
551-01 01 Opéenito
551-02 01 Usluge socijalnog i drugog stru¢nog rada
551-03 01 Smjestaj u udomiteljskoj obitelji
551-04 01 Smjestaj u ustanove socijalne skrbi
551-05 01 Nov¢ane pomoci
551-06 01 Pomo¢ i njega u kuéi

Demograﬁja
554-01 01 Konsmc1 socualne pomodi, opcemto
o= P _ Obrazovanje o n R e
601-01 01 Predskolski odgoj, opcemto
601-02 01

Sufinanciranje boravka u dje¢jem vrti¢u

602-01 01 Osnovno obrazovanje
602-02 01 Srednje obrazovanje
602-03 01 Visokoskolsko obrazovanje
602 04

Ostalo

lO
—_

01 Stipendije i ovc“:enaknade

Organizacija i rad redovnih sudova
71102 01  Ostalo

Izvr§avanje rada za opce dobro

740-01 01 Parniéni postupak
740-02 01 Nasljedivanje
740-03 01 Izvanparni¢ni postupak



Suradnja s javnopravnim tijelima, opéenito

01 Geodetsko-katastarski poslovi |
Procjena vrijednosti zemljiSta

931-01 01 Geodetska izmjera

932-01 01 Opcenito
932-02 01 Pracenje i utvrdivanje promjena te rje$avanje o promjenama na
zemljistu

Ostalo

Uspostava registra zgrada
Vodenje i odrzavanje registra zgrada
- Ostalo

Mjere ¢uvanja dokumentacije, podataka i arhivske grade
Digitalna arhiva
Izdavanje izvadaka, prijepisa, potvrda i preslika podataka
Ostalo

NSKO=-praviil posiov

Rje$avanje imovinsko pravnih poslova
Poljoprivredno zemljiste
Sumskog zemljista
Uknjizba prava vlasnistva
Darovanje ¢estica

942-01 01  Opcenito
04301 Opéenito

901 ] 01 Prijenos u drzavno vlasnistvo

944-02 01 Naknada za oduzeto gradevinsko zemljista

944-03 01 Pravo prvokupa

944-04 01 Utvrdivanje povr§ine za redovnu upotrebu zgrade

944-05 01 Prodaja, zakup, pravo gradenja

944-06 01 Dobrovoljna predaja u posjed jedinicama lokalne i podru¢ne
' (regionalne) samouprave

944-07 01 Zakup gradevinskog zemljista u drzavnom vlasniStvu

944-08 01 Ostalo




01 ] Imovinko ravni slovi- plj oprivreo zemljiét
01 Prenamjena poljoprivrednog zemljista
01 Ostalo

01 nio ”

01 Statisti¢ko izvje$ce o javnoj nabavi

01 Izvjestaj o investicijama u dugotrajnu imovinu
951-04 01 Ostalo
953-01 01  Opéenito
01 Popis stanovni$tva

Strategija regionalnog 0Ja
Lokalne razvojne strategije
Ostalo

Upitnici, izvje$ca i studije
Prirodne/elementarne nepogode
Ugovori o suradnji

Pozivi na sastanke
Primopredaja kljuceva
Punomo¢i

Ostalo

Clanak 3.

Op¢ina Veliki Bukovec ima brojé¢anu oznaku 2186-28
Broj¢anim oznakama stvaralaca i primalaca akata oznacuju se:
2186-28-01 Op¢insko vijece
2186-28-02  Opcinski nacelnik
2186-28-03  Jedinstveni upravni odjel
2186-28-04  Ostali - Povjerenstva i radna tijela

Clanak 4.
Ovaj Plan stupa na snagu 1. sije¢nja 2024. godine, a objavit ¢e se na sluZbenoj
internetskoj stranici Op¢ine Veliki Bukovec, www.velikibukovec.hr. e










