REPUBLIKA HRVATSKA

VARAZDINSKA ZUPANIJA

OPCINA VELIKI BUKOVEC
Opéinsko vijece

KLASA: 406-01/23-01/02
URBROJ: 2186-28-01-23-1
Veliki Bukovec, 02.05.2023

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® br. 120/16 1 114/22)
i ¢lanka 31. Statuta Opéine Veliki Bukovec (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije* br.
18/13,6/18, 15/20, 6/21 1 41/21 — procisceni tekst) Opcinsko vije¢e Opéine Veliki Bukovec na
21. sjednici odrzanoj dana 02. svibnja 2023. godine donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave
Opéine Veliki Bukovec

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i na¢in postupanja Opéine Veliki Bukovec (u daljnjem
tekstu: Naruditelj) u provedbi i ugovaranju nabava roba i usluga te provedbu projektnih
natjedaja procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno radova procijenjene
vrijednosti do 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje nije
obvezno provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne
novine* broj 120/16 i 114/22), (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clanak 2.

U provedbi postupka nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, Narucitelj je
obvezan primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, opce i posebne akte koji se
Naruditelja koji se odnose na pojedini predmet nabave te voditi ra¢una o nacelima javne nabave
i moguénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

IL. PROVODPENJE POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 2.650,00 EURA (BEZ PDV-a)

Clanak 3.
Nabava roba, usluga, radova te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti
manje od 2.650,00 eura (bez PDV-a) provodi se putem narudzbenice odnosno sklapanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.




NarudZbenica iz prethodnog stavka ovog ¢anka obavezno sadrzi podatke o naru€itelju
(naziv, adresu, OIB), isporuditelju (naziv, adresu, OIB), redni broj narudzbenice, naziv
robe/radova/usluge uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena,
potpis i pedat odgovorne osobe naruditelja, datum ispostavljanja narudZzbenice.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o Naruditelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, na¢inu i roku pla¢anja gospodarskom subjektu.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka za nabavu robe i usluga u vrijednosti do 132,00 eura
nije potrebno ispostavljati narudzbenicu odnosno zahtijevati ponudu ili predraCun.

III. PROVODENJE POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 EURA (BEZ PDV-a), A MANJE OD 13.270,00
EURA (BEZ PDV-a)

Clanak 4.

Nabava roba, usluga, provedba projektnih natjeaja i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 2.650,00 eura (bez PDV-a), a manje od 13.270,00 eura (bez PDV-a)
Narugitelj provodi izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim ili viSe
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Narudzbenica iz prethodnog stavka ovog ¢anka obavezno sadrzi podatke o narutitelju
(naziv, adresu, OIB), isporucitelju (naziv, adresu, OIB), redni broj narudZzbenice, naziv
robe/radova/usluge uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena,
potpis i pecat odgovorne osobe naruditelja, datum ispostavljanja narudzbenice.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o Narugitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, na¢inu i roku placanja gospodarskom subjektu.

Ugovor ili narudzbenicu potpisuje op¢inski naéelnik.

IV. PROVODENJE POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 13.270,00 EURA (BEZ PDV-a), A MANJE OD 26.540,00
EURA (BEZ PDV-a) ZA ROBE, USLUGE TE PROVEDBU PROJEKTNIH
NATJECAJA, ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EURA (BEZ PDV-a) ZA
RADOVE

Clanak 5.
Nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti jednake

ili veée od 13.270,00 eura (bez PDV-a) i manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a) odnosno manje

od 66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove, Narucitelj provodi slanjem poziva na dostavu ponuda

na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, potvrda o primitku e-maila i sl.) na adrese najmanje

tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru, a u opravdanim slucajevima ovisno o

specifi¢nosti predmeta nabave i na manje. Ukoliko Naru¢itelju nisu poznata najmanje tri

ponuditelja poziv mozZe objaviti i na svojim internetskim stranicama.

Pripremu i provedbu postupka nabave iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika provodi Struéno
povjerenstvo za nabavu kao ovlasteni predstavnici Narucitelja.



Struéno povjerenstvo za nabavu (dalje u tekstu: Stru¢no povjerenstvo) sastoji se od
najmanje tri (3) ¢lana od kojih jedan treba posjedovati vazeéi certifikat iz podrucja javne
nabave.

Obveze Stru¢nog povjerenstva su:
- priprema postupka nabave
- provedba postupka nabave (slanje i objava poziva na dostavu ponuda, otvaranje ponuda, pre-
gled i ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda,
- na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda podnosi op¢inskom nacelniku prijedlog o naéinu
zavrsetka postupka nabave ( prijedlog za dono$enje Odluke o odabiru ili Odluke o poni$tenju
postupka).

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju
postupka nabave donosi op¢inski nacelnik.

Postupak jednostavne nabave zapocinje danom donosenja Odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave koju donosi op¢inski nacelnik.

Odluka sadrzi podatke o naruditelju, nazivu predmeta nabave, procijenjenoj vrijednosti
nabave (bez PDV-a), podatke o Struénom povjerenstvu za provedbu postupka jednostavne
nabave.

Clanak 6.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruzi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu na dostavu ponude.

Ponuda sadrZi: popunjen ponudbeni list te ostalu dokumentaciju koju odredi Stru¢no
povjerenstvo (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno, dokumente kojima ponuditelj
dokazuje da ne postoje razlozi za iskljuéenje, trazene dokaze sposobnosti, popunjen troSkovnik,
ostalo traZeno u pozivu na dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehnicka dokumentacija, fotogra-
fije, skice, izjave i sl.)

Ponudbeni list sadrZi najmanje: naziv i sjedi$te naruditelja, naziv i sjediSte ponuditelja,
adresu, OIB, broj raéuna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost,
adresu za dostavu poste, adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, predmet na-
bave, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, cijena ponude s porezom na dodanu vri-
jednost, rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja.

Ponuda se uvezuje na naéin da se onemogudi naknadno vadenje ili umetanje listova, na
nacin da ¢ini cjelinu.

Stranice ponude oznacavaju se brojem na nadin da je vidljiv redni broj stranice i ukupni
broj stranica.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom.

Iznimke od stavaka 4., 5., 1 6. ovog ¢lanka su u slu¢ajevima kada istima nije moguce
udovoljiti jer se ponuda dostavlja putem odredenog informati¢kog servisa poput Elektronic¢kog
oglasnika javne nabave, Agroneta i sl.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude u eurima, a u drugoj valuti samo ako je to narucitelj
izri¢ito odredio u Pozivu na dostavu ponuda.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i
popusti.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od 8 dana niti duzi od 30 dana od dana
upucivanja odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

U posebnim slucajevima i okolnostima (iznimna Zurnost, sloZenost predmeta nabave)
moze se odrediti i drugadiji rok za dostavu ponuda iz prethodnog stavka




Clanak 7.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava trazenim uvje-
tima Narucitelja.

Po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije 15 dana od isteka navedenog roka, pred-
stavnici narucitelja otvaraju sve pravodobno dostavljene ponude. Otvaranje ponuda nije javno.

Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva o
¢emu se sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjedista narucitelja,
naziva i sjedi$ta narucitelja, naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave, navodu o
danu slanja poziva na dostavu ponude, navodu o roku za dostavu ponude, datum i sat poCetka
postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena ovlastenih predstavnika narucitelja, ci-
jena ponude bez PDV-a i s PDV-om, analiti¢kog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti,
jamstva ako je traZeno, analizu ponuda vezanih za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta
nabave i tehnickih specifikacija, razloga za odbijanje ponuda uz obja$njenje, rangiranje valjanih
ponuda sukladno kriteriju za odabir, naziv ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor, prijedlog
na¢elniku za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju te sve druge potrebne infor-
macije bitne za dono$enje Odluke.

Clanak 8.

Narugcitelj je duzan provjeriti raéunsku ispravnost ponude.

Ukoliko se u ponudbenom listu ili tro§kovniku utvrdi radunska pogreska, Narucitelj ce
ispraviti ra¢unske pogreske koje otkrije i o tome odmah obavijestiti ponuditelja ¢ija ponuda je
ispravljena, te ¢e od ponuditelja zatraziti da u roku od (3) tri dana od dana primitka obavijesti
potvrditi prihvaéanje ispravka ra¢unske pogreske.

U sluéaju da ponuditelj ne prihvati ispravak racunske greske u roku od 3 dana od dana
primitka obavijesti iz prethodnog stavka, naruditelj ¢e odbiti njegovu ponudu kao nepravilnu.

Clanak 9.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska po-
jedina jedini¢na cijena §to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenje radova ili pru-
zanje usluga koji su predmet nabave, naruditelj mozZe odbiti takvu ponudu.

Kod ocjene cijene naruditelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trzi$ne vrijednosti te
sve okolnosti pod kojima ¢ée se izvr§iti odredeni ugovor o nabavi.

Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovog ¢lanka, naruditelj mora pisanim putem od po-
nuditelja zatraZiti pojasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima
za izvr8enje ugovora koje je ponuditelj duzan dati naru¢itelju u roku od 3 dana od dana primitka
zahtjeva.

Clanak 10.

Na osnovu rezultata analize ponuda opéinski naéelnik donosi Odluku o odabiru ponude
prema kriteriju za odabir ponude ili Odluku o ponistenju u postupku jednostavne nabave, koja
se na dokaziv nacin dostavlja ponuditeljima.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Odluka o odabiru ponude ili ponistenju postupka jednostavne nabave naruéitelj je ob-
vezan bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica,

potvrda e-mailom).

Rok za donogenje Odluke iznosi 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka obavezno sadrzi podatke o narucitelju, predmetu nabave, nazivu ponuditelja ¢ija
je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, iznosu ponude ponuditelja ¢ija je ponuda



odabrana odnosno razloge zbog kojih nije odabrana niti jedna ponuda, datumu donosenja i pot-
pis odgovorne osobe.

Nakon $to svi ponuditelji prime Odluku, narucitelj izraduje prijedlog ugovora te orga-
nizira potpisivanje istog.

Ugovor s odabranim ponuditeljem sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 (trideset) dana
od dana dostave Odluke o odabiru svim ponuditeljima.

Protiv Odluke o odabiru ponude ili ponidtenju postupka jednostavne nabave, ne moze
se izjaviti Zalba jer se na istu ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 11.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni tro$kovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke i li rok izvrSenja i
dr. te je u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

VL. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 12.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 13.270,00 eura (bez PDV-a),
Naruc¢itelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti obvezne razloge iskljucenja i kriterij za
odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti), te jamstva propisana vaze¢im Zakonom o
javnoj nabavi.

Potvrde, dokumenti, izjave 1 druga dokazna sredstva kojima gospodarski subjekt doka-
zuje nepostojanje osnova za iskljudenje te ispunjavanje kriterija za odabir, ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

VII. PONISTAVANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga navedenih u ¢lanku 298.
Zakona.
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave Narucitelj ¢e donijeti u roku od 10
(deset) dana od nastanka razloga za ponistenje postupka.
Svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Odluka o ponistenju.

VIII. POHRANA DOKUMENTACIJE I EVIDENTIRANJE NABAVE

Clanak 14.
Sva dokumentacija vezana uz postupke javne nabave u kojima je sklopljen ugovor ¢uva
se u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Veliki Bukovec sukladno vaze¢im propisima
Zakona o javnoj nabavi te se vodi evidencija svih sklopljenih ugovora.




IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave Opéine Veliki Bukovec (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije* broj
15/20).

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom vjesniku
Varazdinske Zupanije®.

Predsjednica Opc¢inskog vijeca
7. Jasenka Zdelar, dipl.iur.




